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1. Zweck

Die Anwendung dieser Richtlinie soll den Schutz von Ausfiihrenden, unbeteiligten Dritten sowie der
Umwelt bei der Durchfiihrung von Arbeiten, die mit besonderen Gefahren verbunden sind, sicherstellen.

Dies gilt insbesondere fur Gefahren, die

o direkt mit den Arbeiten verbunden sind oder

e sich aus sicherheitsrelevanten Wechselwirkungen mit dem normalen Betrieb einer Einrichtung
ergeben oder

o aufgrund der teilweisen oder vollstandigen Abschaltung von Sicherheitseinrichtungen vorliegen.

Die gesetzlichen Anforderungen im Rahmen der Durchfiihrung von schriftlichen Arbeitsgenehmigungen
sind, ungeachtet der Umsetzung der Sicherheitsrichtlinien, durch die Organisationseinheiten (OE)
einzuhalten.

Dazu werden Vorgaben gemacht,

fur welche Arbeiten schriftliche Arbeitsgenehmigungen auszustellen sind,

welche Funktionen verantwortlich einzubinden sind,

wie der zeitliche Ablauf der Arbeitsgenehmigungen zu erfolgen hat, und

welche Informationen als Inhalte der schriftlichen Arbeitsgenehmigungen anzugeben sind.

Mit den schriftlichen Arbeitsgenehmigungen werden die Gefahren beurteilt, die vom Betrieb auf den
Ausfiihrenden, auf unbeteiligte Dritte oder die Umwelt einwirken kdnnen. Weiterhin werden mégliche
Gefahren die vom Ausfiihrenden durch dessen Tatigkeit auf den Betrieb ausgehen kénnen aus
Betriebssicht bewertet. Ebenso werden SchutzmalBhahmen festgelegt, die zur Abwendung dieser
Gefahren erforderlich sind. Gefahren, die vom Ausfihrenden durch seine Tatigkeit auf sich selbst
ausgehen kénnen sowie Gefahren die aus Sicht des Ausfiihrenden auf den Betrieb ausgehen kénnen,
werden im Sicherheitsscheck vor Arbeitsbeginn (Anhang 11 und 12) beschrieben.

2. Geltungsbereich und Beginn der Gultigkeit

Diese Sicherheitsrichtlinie (SR) gilt ab dem 15.06.2020 fir alle Organisationseinheiten (OE) der
Infraserv Hochst-Gruppe.

3. Zielgruppe und Zustandigkeiten

Leiter OE (Betriebsleiter)

Betriebsleiter im Sinn der Sicherheitsrichtlinie ist auch der Hausherr bzw. der Geb&audeverantwortliche.
Der Leiter OE hat neben der grundsatzlichen Verantwortung fir seinen Betrieb und dessen Beschéftigte
die Verpflichtung, MalRnahmen anzuordnen, die fur die Sicherheit sowohl seiner eigenen Mitarbeiter als
auch Dritter erforderlich sind. Zu diesen Malinahmen gehort das Ausstellen schriftlicher Arbeitsge-
nehmigungen.

Der Leiter OE kann diese Verpflichtung teilweise an entsprechend qualifizierte und zuverlassige
Personen delegieren. Dabei sind an die Qualifikation und Zuverlassigkeit strenge Maf3stébe anzulegen.
Art und Umfang der Delegation ist schriftlich festzulegen und durch Aushang (Anhang 1) bekanntzu-
machen. Mitarbeiter, die auf den Aushang aufgenommen werden sollen, missen mindestens eine
Basisschulung ,Arbeiten mit schriftlichen Arbeitsgenehmigungen® absolviert haben. In regelmafigen
Abstanden ist dieses erworbene Wissen aufzufrischen. Hierzu sollte mindestens alle drei Jahre eine
Aufbauschulung oder eine sogenannte Modulschulung aus dem Bereich schriftliche Arbeitsge-
nehmigungen erfolgen. Die Modulschulungen vertiefen Themen wie z.B. das Arbeiten in Behéltern und
engen Raumen, das Arbeiten mit Absturzgefahren oder LOTO aus der Grundschulung.

Gedruckte Dokumente mussen vor Nutzung mit der Infranetversion zur Sicherstellung der Versionskontrolle verglichen werden.




-e-««- infraserv Sicherheitsrichtlinien Seite:  4von 34

e 2 . . Datum: 05.06.2020
. hochst Industriepark Hochst
Rev.-Index: 1
SR 1 Richtlinie zur Durchfihrung von Arbeiten mit schriftlichen Arbeitsgenehmigungen

AuRerhalb der Regelarbeitszeit vertritt der Sicherheitsdiensthabende entsprechend seiner Aufgabenzu-
weisung den Leiter OE.

In den Organisationseinheiten, in denen ein Bereitschaftsdienst eingesetzt wird, ist festzulegen, dass
der Funktionstrager auf3erhalb der normaltaglichen Arbeitszeit entsprechend seiner Aufgabenzu-
weisung den Leiter OE vertritt. Der Sicherheitsdiensthabende und die Mitglieder des Bereitschafts-
dienstes mussen ebenfalls auf dem Aushang (Anhang 1) aufgefiihrt oder durch eine entsprechend
bekannt gemachte schriftiche Anweisung zum Ausstellen schriftlicher Arbeitsgenehmigungen
berechtigt werden.

Elektrische Schaltraume und Anlagen sind abgeschlossene elektrische Betriebsstatten mit besonderen
elektrischen Gefahrdungen. Fur diese Bereiche hat der Betriebsleiter einen Anlagenverantwortlichen
gemanR VDE 0105-100 zu benennen (Delegation). Der Anlagenverantwortliche Ubernimmt fir diese
Bereiche die fachliche Leitung, sowie die Verantwortung fur den sicheren Betrieb und die Arbeits-
sicherheit.

Der Anlagenverantwortliche ist somit in seinem Bereich auch fir die Ausstellung von Arbeitsge-
nehmigungen oder die Freigabe von Betriebsanweisungen verantwortlich. Er kann diese Verantwortung
teilweise an andere gemafd VDE 0105-100 ausreichend qualifizierte Elektrofachkrafte delegieren, z.B.
fur die Ausstellung von AE oder AF (D1: Betriebsleiter oder bevollmachtigter Vertreter). Ggf. benannte
Aufsichtsfihrende missen ebenfalls entsprechend qualifiziert sein.

Fur die Durchfiihrung elektrotechnischer Arbeiten ist vom Anlagenverantwortlichen ein Arbeitsver-
antwortlicher gemafl VDE 0105-100 zu benennen, der die unmittelbare Verantwortung fir die Durch-
fuhrung der Arbeit tragt (D3: Ausfiihrender).

Falls die Arbeiten, wie z.B. Arbeiten mit hohen Zindgefahren in elektrischen Schaltraumen bzw.
Anlagen Auswirkungen auf den Betrieb haben, missen die Arbeiten mit dem Betriebsleiter abgestimmt
werden. Die Abstimmung sollte auf der Arbeitsgenehmigung dokumentiert werden (z.B. durch Eintrag
unter Al: Andere Betriebe informieren).

4. Schriftliche Arbeitsgenehmigungen

Fur Arbeiten, die mit besonderen Gefahren verbunden sind oder sein kdnnen, sind schriftliche Arbeits-
genehmigungen erforderlich. In diesen missen die Gefahren aufgezeigt, mogliche Gefahrdungen be-
urteilt und die notwendigen SicherheitsmalRnahmen festgelegt werden, um sichere Arbeitsablaufe zu
gewahrleisten.

Schriftliche Arbeitsgenehmigungen erfolgen in Form des Arbeitserlaubnisscheines bzw. des Arbeitsfrei-
gabescheines.

Mit beiden Dokumenten werden sowohl die Gefahren beschrieben, die vom Betrieb auf den
Ausfiihrenden einwirken kénnen als auch die notwendigen Schutzmaflinahmen. Sie beschreiben nicht
die Gefahren, die vom Gewerk des Ausfiihrenden ausgehen. Diese werden u.a. in dem Sicherheits-
scheck vor Arbeitsbeginn durch den Ausfiihrenden beschrieben.

Werden Arbeiten durch Partnerfirmen ausgefihrt, ist mit ausreichendem zeitlichen Vorlauf vor Aus-
stellung der schriftlichen Arbeitsgenehmigung ein Sicherheitscheck (Anlage 11 und 12) vor Arbeitsbe-
ginn durch den Beauftragten der Partnerfirma vorzulegen.

Firmenindividuell kann die Erfordernis zur Vorlage des Sicherheitschecks auch auf interne ausfiihrende
Einheiten ausgedehnt werden.
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In den Sicherheitsrichtlinien SR 1.1 bis SR 1.4 ist im Einzelnen festgelegt, fir welche Arbeiten
schriftliche Arbeitsgenehmigungen auszustellen sind und welche Form dabei zu wéhlen ist.

Sicherheitsrichtlinie SR 1.1 Richtlinie zur Durchfiihrung von Arbeiten in Behéltern, Silos und engen
Raumen

Sicherheitsrichtlinie SR 1.2 Richtlinie zur Durchfiihrung von Arbeiten mit Ziindgefahren

Sicherheitsrichtlinie SR 1.3 Richtlinie zur Durchfiihrung von Arbeiten mit besonderen Gefahren

Sicherheitsrichtlinie SR 1.4 Richtlinie zur Durchfihrung von Arbeiten zur Instandsetzung,

Lagerung und Verschrottung von Anlagenteilen, in denen sich Reste
geféahrlicher Stoffe befinden kdnnen

Weiterhin werden dort Angaben gemacht, welche Maflznahmen in den Abschnitten A, B und C bei Aus-
stellung eines Arbeitserlaubnisscheines bzw. welche MaRnahmen bei Ausstellung eines Arbeits-
freigabescheines vor Arbeitsausfiihrung, wahrend der Arbeitsausfiihrung, bei Arbeitsunterbrechung
bzw. nach Beendigung der Arbeit zu treffen sind.

In den folgenden Abschnitten werden die allgemeinen sowie die organisatorischen Mal3nahmen, die bei
Ausstellung einer schriftlichen Arbeitsgenehmigung zu beachten sind, dargestellt. Diese Mal3hahmen
haben generelle Giltigkeit und sind unabhéngig von den auszufiihrenden Arbeiten zu betrachten.

Die schriftlichen Arbeitsgenehmigungen kdénnen ber die Formularblocke (Arbeitsfreigabeschein und

Arbeitserlaubnisschein) oder aber mittels Anwendung von EDV-Programmen erstellt werden. Hierbei
sind die gleichen sicherheitstechnischen Anforderungen zur erfullen.

5. Ausstellung von schriftlichen Arbeitsgenehmigungen

5.1 Arbeitserlaubnisschein

Allgemeine Informationen
Im Arbeitserlaubnisschein werden

e der Umfang der Arbeiten und
o die fur deren sichere Ausfuhrung notwendigen Sicherheitsmalinahmen

festgelegt (Anhang 2 bis 5).

Die erforderlichen SicherheitsmalRnahmen sind vom Leiter OE bzw. dem bevoliméchtigten Vertreter
festzulegen und durch Unterschrift verbindlich anzuweisen.

Es sind die SicherheitsmaBnahmen im Arbeitserlaubnisschein festzuschreiben, die dem Schutz der
Ausfiihrenden, unbeteiligter Dritter und der Umwelt vor den Gefahren dienen, die vom Auftrag gebenden
Betrieb ausgehen. Ebenso sind die SicherheitsmalBnahmen zu berucksichtigen, die den Auftrag
gebenden Betrieb, unbeteiligte Dritte und die Umwelt vor Gefahren schitzen, die von den Aus-
fuhrenden, z.B. vom Gewerk einer Partnerfirma, auf den Betrieb, unbeteiligte Dritte oder auf die Umwelt
einwirken kdnnen. Dies erfolgt durch die Verkniipfung des Arbeitserlaubnisscheins mit dem Sicherheits-
scheck vor Arbeitsbeginn. Bei der Durchfuhrung der Arbeiten sind sowohl die Sicherheitsmalinahmen
des AE Scheins als auch die SicherheitsmafRhahmen des Sicherheitschecks einzuhalten.

Aufbau des Arbeitserlaubnisscheines
Der Arbeitserlaubnisschein ist unterteilt in die Abschnitte
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A Vorbereitende Sicherheitsmalinahmen

B SicherheitsmaRnahmen wahrend der Arbeiten

C Malnahmen bei Arbeitsunterbrechung bzw. nach der Arbeit
D Organisatorischer Ablauf (Unterschriften)

Der organisatorische Ablauf des Arbeitserlaubnisscheines ist tiber die Auflistung D.1 bis D.11 geregelt.
Der Arbeitserlaubnisschein besteht aus den 4 Seiten (DIN A3-Block):

1 mit Angaben zu Betrieb, Gebaude, Anlagenteil, der Beschreibung der durchzufiihrenden Arbeiten
und Gefahrdungen/Stoffe, der Angabe der mitgeltenden Unterlagen, sowie dem Abschnitt A,

2 mit dem Abschnitt B und den Unterschriften D.1 bis D.5 (organisatorischer Ablauf),

3 mit dem Abschnitt C, und dem Feld D.6 zur Dokumentation der Kontrolle von Sicherheitsmal3-
nahmen sowie dem Feld ,Raum fir weitere Erganzungen®,

4 mit dem Feld D.7 und D.8 zur Dokumentation bei Verlangerung bzw. der Ablésung sowie mit den
Unterschriften D.9.1 bis D.11 (organisatorischer Ablauf).

Giltigkeit

Der Arbeitserlaubnisschein ist fir eine definierte Arbeitsstelle flr einen begrenzten Zeitraum unter
Angabe von Datum und Uhrzeit — in der Regel fir maximal 24 Stunden — auszustellen.

Eine Verlangerung ist grundsatzlich einmalig fiir den Zeitraum von max. 24 Stunden mdglich.

Das Ausstellen tber einen Zeitraum langer als 48 Stunden ist nur unter Angabe einer Begriindung, wie
z.B. einem Betriebsstillstand méglich. Es muss sichergestellt sein, dass dabei taglich unter gleichen
Bedingungen gearbeitet wird.

Dies gilt auch fur langer andauernde Arbeiten, wenn z. B. alle produktfiihrenden Leitungen abgetrennt
und blind geflanscht sind und zu laufenden Betriebsanlagen ein genligend groRer Schutzabstand
eingehalten wird (siehe D.7 Verlangerung). Der notwendige Schutzabstand ergibt sich u.a. aus der Art
der durchzufiihrenden Arbeiten, den Produkteigenschaften und den 6rtlichen Gegebenheiten.

Bei Verlangerung missen die getroffenen SicherheitsmalBnahmen weiterhin unverdndert zum
Giultigkeitsbeginn wirksam sein; somit kénnen die Arbeiten sicher fortgesetzt werden. Die Uberpriifung
der Wirksamkeit erfolgt durch den Aufsichtsfiihrenden fir die Abschnitte B und C vor der Fortsetzung
der Arbeiten; diese Kontrolle ist unter D.6 zu dokumentieren.

Ausnahme: Arbeitserlaubnisscheine fur Arbeiten mit hohen Ziindgefahren (Feuerarbeiten) geman SR
1.2 durfen nur fir 24 Stunden maximale Gilltigkeit ausgestellt werden. Sollten die Feuerarbeiten langer
andauern, ist eine neue Arbeitserlaubnis notwendig.

Bei Wahrnehmungen wie z. B. aufféalligem Geruch, Staub, Unwohlsein, im Alarmfall oder bei besonderen
Schwierigkeiten oder Abweichungen von der geplanten Arbeitsweise ist die Arbeit unverziglich
einzustellen. Der Arbeitserlaubnisschein verliert seine Giultigkeit. Der Leiter OE/bevollmachtigte
Vertreter ist zu verstéandigen.

Nach einer derartigen Arbeitsunterbrechung kann der Arbeitserlaubnisschein durch Eintrag in den
Abschnitt Verlangerung (D.7) wieder giiltig gemacht werden. Die vorherige Uberpriifung der Arbeitsbe-
dingungen ist jedoch unabdingbare Voraussetzung.

Werden vom Abgeber gleichartige Anlagenteile mit der gleichen Kontamination wiederholt an eine
Werkstatt abgegeben, kann zwischen dem Abgeber und der Werkstatt die Giltigkeit der Abgabepapiere
fur maximal ein Jahr vereinbart werden.

Treten Abweichungen von den in den Abgabepapieren festgelegten Randbedingungen (wie Gefahr-
stoffe, SicherheitsmaRnahmen) auf, so erlischt deren Giltigkeit. Es missen neue Abgabepapiere
ausgestellt werden. Weitere Ausfiihrungen siehe SR 1.4
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Aufbau des Formularblocks
Die Arbeitserlaubnis wird auf insgesamt vier Blattern dokumentiert.

Die Vorderseite des Arbeitserlaubnisscheines wird im Durchschreibeverfahren dreifach (Blatter 1, 2 und
3) ausgefillt.

Die Ruckseite des Arbeitserlaubnisscheines wird im Durchschreibeverfahren zweifach (Blatter 1 und 4)
ausgefllt.

Bei nachtraglich erforderlichen Anderungen oder Erganzungen bereits freigegebener Arbeiten ist sicher-
zustellen, dass diese Eintragungen auf allen Ausfertigungen dokumentiert sind, vom Unterschrifts-
berechtigten freigegeben und allen Beteiligten zur Kenntnis gebracht werden.

Das ausgefullte und unterschriebene Blatt 1 (gelb)

e wird dem Ausfiihrenden der eigenen Firma bzw. dem ausgewiesenen Beauftragten einer
Partnerfirma vom Aufsichtfihrenden der Abschnitte B und C ausgehandigt,

o ist bei den Arbeiten mitzufiihren oder an der Arbeitsstelle sichtbar auszuhéngen,

e st durch den Ausfiuihrenden, bei Partnerfirmen durch den ausgewiesenen Beauftragten, nach
Beendigung der Arbeiten an den Betrieb zuriickzugeben,

e wird vom Betrieb archiviert (Blatt 1 enthélt alle Originaleintrage).

¢ Die Archivierung kann auch elektronisch erfolgen.

Blatt 2 (weil3) wird an zentraler Stelle im Betrieb (Messwarte/Meisterburo/spezielles Aushangboard)
wahrend der Dauer der Arbeiten sichtbar ausgelegt. Es soll dem Betrieb einen Uberblick Gber alle in
Arbeit befindlichen schriftlichen Arbeitsgenehmigungen geben.

Blatt 3 (griin, Durchschrift der Vorderseite) verbleibt im Block.

Blatt 4 (rot, Durchschrift der Rickseite) verbleibt im Block.

Bei Verwendung eines EDV-gestitzten AE-Scheins sind Festlegungen zur Dokumentation und
Archivierung in einer gesonderten Anweisung zu treffen

Informationen im Arbeitserlaubnisschein
Folgende Informationen sind im Arbeitserlaubnisschein vorzugeben:

1. Seite

Uber dem Abschnitt A sind die Arbeiten anzugeben, fir die der Arbeitserlaubnisschein Giiltigkeit hat.
Es ist auch zu benennen, fur welche Abteilung oder Firma die Arbeitserlaubnis ausgestellt wurde.
An dieser Stelle ist die Arbeitsstelle genau zu spezifizieren. Es sind Angaben zur Betriebs- und
Gebaudebezeichnung zu machen. Das Anlagenteil, an dem die Arbeiten ausgefiihrt werden sollen,
ist konkret zu bezeichnen (z.B. Positions- oder KKS-Nummer (Kraftwerks-Kennzeichnungs-System-
Nummern)). Ein Anlagenteil kann ein Betriebsteil wie z.B. ein Tanklager oder auch ein einzelnes
Aggregat wie eine Pumpe sein.

Grundsatzlich ist es mdglich gleiche Arbeiten an vergleichbaren Anlagenteilen mit einem AE-Schein
abzudecken. Hierfir missen alle Anlagenteile auf dem AE-Schein genannt und fir alle Positionen
die selben SicherheitsmaRhahmen zu Grunde gelegt werden kénnen. Dieses Vorgehen ist nur
zulassig, wenn alle Arbeiten von den selben Beteiligten (Ausfihrende, Aufsichtsfiihrende, ...)
durchgefuhrt werden.

Uber dem Abschnitt A sind die im Anlagenteil bzw. im Betrieb vorhandenen Stoffe mit ihren
Gefahrlichkeitsmerkmalen zu vermerken, die auf die Arbeitsstelle einwirken kdnnen. Das sind in der
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Regel die im Herstellungsprozess verwendeten Gefahrstoffe, aber z. B. auch Stickstoff oder
Kondensat.

Dazu zahlen auch die bei Reinigung verwendeten Chemikalien bzw. die infolge einer Stérung des
bestimmungsgemafen Betriebes eventuell vorliegenden Stoffe (z. B. Zwischenprodukte einer
unvollstdndigen Reaktion, Brandprodukte). Nicht zu nennen sind z.B. alle Stoffe, die zwar in der
Arbeitsumgebung vorkommen, aber z.B. weil sie in technisch dichten Systemen zum Einsatz
kommen nicht auf die Arbeitsstelle einwirken kdnnen. Diese Stoffe ziehen i.d.R. auch keine
MafRnahmen im Zusammenhang mit der geplanten Arbeit nach sich.

Die gefahrlichen Stoffe, mit denen bei der Abgabe eines Anlagenteils trotz Reinigung gerechnet
werden muss, sind hier aufzufiihren.

Zudem sind hier auch weitere erhéhte Gefahrdungen, die bei der Arbeitstatigkeit gegeben sein oder
auf die Arbeitsstelle einwirken kénnen. Dies kénnen z.B. sein:
o Geféhrdung durch Absturz oder
¢ heilRe Oberflachen; metallische Oberflachen gelten als heil3 ab einer
Temperatur > 55°Celsius

Sowohl die chemischen Geféahrdungen als auch die sonstigen Geféahrdungen sind mit nummerierten
Piktogrammen dargestellt. Der Nummerierung kann auf der unterhalb stehenden Linie im Freitext
dann eine Konkretisierung zugeordnet werden.

Mitgeltende Unterlagen:

Sicherheitscheck vor Arbeitsbeginn

Ein Dokument, das durch den i.d.R. betriebsfremden Empfanger der schriftichen Arbeitsge-
nehmigung zu bearbeiten ist. Der allgemeine Sicherheitscheck erganzt die schriftliche Arbeitsge-
nehmigung um die Gefahrdungen, die das ausfihrende Gewerk mitbringt bzw. die sich durch das
Gewerk ergeben kénnen. Er ersetzt nicht die durch das Gewerk z.B. nach Arbeitsschutzgesetz zu
erstellende Gefahrdungsbeurteilung, erganzt diese aber durch Betrachtung des Gewerkes in Bezug
auf die konkrete Arbeitssituation im Betrieb.

Trennstellenplan /-Liste

Ein Dokument, das angibt, wo und wie fir die auszufiihrenden Arbeiten das System von Energien,
Stoffstromen und Gefahrstoffpotentialen getrennt werden muss. Die Dokumentation kann z.B. auf
einem R&I-Fliel3bild (Plan) oder in tabellarischer Form (Liste) erfolgen.

Weitere Anlagen / Dokumente
Platzhalter fur weitere anderweitig nicht aufgefiihrte Dokumente

Sicherheitsgesprach vom

Moglichkeit zum Verweis auf ein im Zusammenhang mit den auszufuhrenden Arbeiten in der
Vorbereitung gefuhrtes Sicherheitsgesprach gemaR Sicherheitsrichtlinie 5 (SR 5 Sicherheits-
technische Beurteilung bei der Planung, Entwicklung und Anderung von Anlagen, Verfahren oder
Arbeitsweisen).

Rettungsplan

Der Rettungsplan wird in der DGUV Vorschrift 113-004 gefordert. Es sind die grundlegenden
Vorgehensweisen im Zusammenhang mit einer potentiell erforderlichen Rettung aus einem Silo,
Behalter oder engen Raum zu beschreiben.

Im Abschnitt A sind die vorbereitenden Sicherheitsmalinahmen anzugeben, die durchzufihren sind,
bevor mit den Arbeiten begonnen werden darf.

Gedruckte Dokumente mussen vor Nutzung mit der Infranetversion zur Sicherstellung der Versionskontrolle verglichen werden.
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2. Seite

Im Abschnitt B sind die Sicherheitsmaf3nahmen festzulegen, die wahrend der Arbeiten einzuhalten
sind.

Unter dem Abschnitt B sind die Unterschriften fiir die Anweisung der Sicherheitsmal3nahmen der
Abschnitte A, B und C (D.1) und die Kenntnisnahme des Betriebsmeisters (D.2) (soweit diese
Funktion vorhanden) zu leisten.

Unter dem Abschnitt B sind ebenfalls die Unterschriften fir die Bestatigung der Einweisung vor Ort
und die Bestatigung der Kenntnisnahme und Einhaltung der SicherheitsmaRnahmen der Abschnitte
B und C (D.3) sowie der ordnungsgemalfien Ausfihrung der SicherheitsmalRnahmen des Abschnitt
A (D.4) zu leisten.

Hier ist ebenfalls die Unterschrift fir die Bestatigung der Kontrolle auf Einhaltung der Sicherheits-
mafnahmen der Abschnitte B und C (D.5) zu leisten

3. Seite

Im Abschnitt C sind die MalBhahmen festzulegen, die bei Arbeitsunterbrechung bzw. nach
Beendigung der Arbeit einzuhalten sind. Auf dieser Seite konnen unter ,Raum fir weitere
Erganzungen® zusatzliche MalRnahmen zu den Abschnitten A, B und C ausfihrlich beschrieben
werden.

Hier erfolgt unter Dokumentation nach C1 bis C3 die Dokumentation z.B. der Kontrolle durch die
Brandwache.

Unter D.6 besteht die Mdglichkeit, dass der Aufsichtfiihrende der Abschnitte B und C seine
durchgefiihrten Kontrollen dokumentiert.

4., Seite
Hier sind zusatzlich zu den Unterschriften auf den Seiten 1 und 2 weitere Unterschriften zu
dokumentieren im Zusammenhang mit

Verlangerung (D.7),

Ablésung (D.8),

Beendigung Feuerarbeiten (D9.1),
Arbeitsbeendigung (D.9.2),

Ubernahme durch Betrieb (D.10) und
Aufheben der Sicherheitsmaf3nahmen (D.11).

Organisatorische Mal3nahmen

Die folgenden organisatorischen Malinahmen regeln den Ablauf, die Zustandigkeiten und die Verant-
wortlichkeiten bei der Handhabung des Arbeitserlaubnisscheins.

Der organisatorische Ablauf bei der Durchfihrung von Arbeiten, die mit dem Arbeitserlaubnisschein zu
regeln sind, wird durch die Unterschriften der beteiligten Personen, in der Reihenfolge D.1 bis D.11,
bestimmt. Durch diese Unterschriften wird von den Beteiligten die Verantwortlichkeit fir
durchzufiihrende bzw. durchgefiihrte Téatigkeiten dokumentiert.

Bevor nicht die Felder D.1 — D.5 unterschrieben sind, darf mit den Arbeiten nicht begonnen werden. D2
muss nur unterschrieben sein, wenn es in der OE diese Funktion (Meister) gibt.

D.1 Anweisung der Arbeiten durch Leiter OE oder bevollméchtigten Vertreter

Der Leiter OE/bevollméachtigter Vertreter genehmigt durch Unterschrift, dass unter Einhaltung der
vorgegebenen Sicherheitsmalinahmen der Abschnitte A, B und C die Arbeiten im genannten Umfang
ausgefuhrt werden durfen. Erst mit dieser Unterschrift ist der AE-Schein in Kraft gesetzt. Die

Gedruckte Dokumente mussen vor Nutzung mit der Infranetversion zur Sicherstellung der Versionskontrolle verglichen werden.
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angewiesenen Arbeiten durfen nur in dem definierten Gultigkeitszeitraum ausgefuhrt werden. Werden
im Rahmen der vorbereitenden Sicherheitsmaflinahmen gefahrliche Arbeiten durchgefihrt, ist hierftr
eine eigene schriftliche Arbeitsgenehmigung auszustellen.

D.2 Kenntnisnahme Betriebsmeister
Der Betriebsmeister bestatigt durch Unterschrift, dass er tber die gefahrlichen Arbeiten in seinem
Zustandigkeitsbereich informiert ist.

D.3 Einweisung vor Ort und Kenntnisnahme der Sicherheitsma3nahmen

Es ist immer eine Einweisung vor Ort durchzufihren. Der Aufsichtfiihrende hat den Sicherungsposten /
Schweil3posten, falls benannt, und den Ausfuhrenden der eigenen Firma bzw. den ausgewiesenen
Beauftragten der Partnerfirma vor Ort einzuweisen.

Die Einweisung sollte durch den Aufsichtfihrenden der Abschnitte B und C erfolgen. Erfolgt die
Einweisung vor Ort durch den Aufsichtfihrenden des Abschnitts A oder einen anderen betrieblichen
Verantwortlichen, so muss eine Abstimmung mit dem AufsichtfiUhrenden der Abschnitte B und C
erfolgen.

Der Sicherungsposten/Schweil3posten, falls benannt, und der Ausfiihrende der eigenen Firma bzw. der
ausgewiesene Beauftragte der Partnerfirma bestéatigen durch Unterschrift, dass sie die Einweisung vor
Ort erhalten haben, von den Sicherheitsmalinahmen Kenntnis genommen haben und sich zu deren
Einhaltung verpflichten.

Der ausgewiesene Beauftragte der Partnerfirma ist schriftlich von dieser zu benennen (Unterschrifts-
karten rot/griin, Sicherheitsrichtlinie 2). Er muss in der Lage sein, die mit dem Auftrag verbundenen
Aufgaben zu erfiillen, wie z.B.:

e Fachaufsicht fiihren,

o Kontrolle auf Einhaltung der partnerfirmenspezifischen, betriebsspezifischen und objektbe-
zogenen MalRnahmen vornehmen,

o Weitergabe der betriebsspezifischen Einweisung an seine Mitarbeiter sicher stellen,

e Einweisung und Unterweisung der Mitarbeiter der Partnerfirma in die betriebsspezifischen und
objektbezogenen Gefahren und MafRnahmen durchfiihren,

e Aufsichtfiihrung wahrend der Durchfiihrung der Arbeiten gewahrleisten,

¢ Entgegennahme und Umsetzung der MafRnahmen (Inhalte verstehen, unterweisen seiner
Mitarbeiter) der schriftlichen Arbeitsgenehmigung.

Er muss

e deutsch verstehen, lesen und sprechen kdnnen,
e seine Garantenstellung wahrnehmen,
e seinen Verkehrssicherungspflichten fur seinen Zustandigkeitsbereich nachkommen.

Nur ausgewiesene beauftragte Mitarbeiter der Partnerfirma sind berechtigt Arbeitsgenehmigungen
entgegenzunehmen und zu unterschreiben. Das Vorliegen der Unterschriftsberechtigung ist Bedingung
fur die Ausgabe der schriftlichen Arbeitsgenehmigung. Wenn es sich um einen einzelnen Mitarbeiter
handelt, z.B. ein Servicetechniker, kann auf die Vorlage der Unterschriftsberechtigung verzichtet
werden.

D.4 Aufsichtfiihrender Abschnitt A
Der Aufsichtfiihrende zu Abschnitt A muss auf dem Arbeitserlaubnisschein in Abschnitt D.4 namentlich
genannt sein. Er hat die Durchfihrung der vorbereitenden Sicherheitsma3nahmen It. Abschnitt A und
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die Einhaltung der dabei erforderlichen SicherheitsmalRnahmen zu Gberwachen. Er ist dazu gegentber
den Ausfuhrenden sowie dem ausgewiesenen Beauftragten der Partnerfirma weisungsbefugt.

Der Aufsichtfihrende zu Abschnitt A hat bei Veranderungen des Umfelds zu tGiberpriifen, ob die Arbeiten
zu Abschnitt A unter den dafir getroffenen SicherheitsmalRnahmen weiter durchgefiihrt werden kénnen
und ob die vorbereitenden SicherheitsmaRnahmen fiir den sicheren Fortgang der durchzufiihrenden
Arbeiten ausreichen. Bei Zweifeln an der weiteren sicheren Durchfiihrung der Arbeiten ist die Arbeit
einzustellen und der Leiter OE/bevollméachtigte Vertreter zu verstandigen.

Der Aufsichtflhrende ist ein dafiir ausreichend qualifizierter Mitarbeiter, der mit den méglichen Gefahren
und den erforderlichen Sicherheitsmafl3nahmen vertraut ist.

In der Regel handelt es sich um einen Vorgesetzten des Auftrag gebenden Betriebes, in dem die
Arbeiten durchgefiihrt werden. Der Aufsichtfihrende wird durch den Aussteller (Betriebsleiter oder
bevollméachtigter Vertreter) der Arbeitserlaubnis benannt.

Der Aufsichtfilhrende zu Abschnitt A ist verpflichtet, gegebenenfalls die Unterschriften der
Ausfihrenden der Abschnitte

o AT Elektrische Anlagenteile freischalten

e A8 Radioaktive Strahlungsquellen sichern/entfernen

o All Atmosphére/Atemluft prifen

e AI13 Sicherheitskoordinator nach DGUV Vorschrift 1 bestimmen
einzuholen.

Nach Beendigung der vorbereitenden MalRhahmen (Abschnitt A) bestatigt der Aufsichtfiihrende zu
Abschnitt A durch Unterschrift (D.4), dass die vorbereitenden MaRnahmen ordnungsgemalr ausgefihrt
wurden.

Erst jetzt durfen die Arbeiten der Abschnitte B und C durchgefuhrt werden.

D.5 Aufsichtfihrender Abschnitte B und C

Der Aufsichtfiihrende zu den Abschnitten B und C muss auf dem Arbeitserlaubnisschein in Abschnitt
D.5 namentlich genannt sein. Er hat die Durchfiihrung der Arbeiten It. Arbeitserlaubnisschein und die
Einhaltung der SicherheitsmalRnahmen der Abschnitte B und C zu tGberwachen. Er ist dazu gegeniber
den Ausfihrenden sowie dem ausgewiesenen Beauftragten der Partnerfirma weisungsbefugt.

Der Aufsichtfiihrende zu den Abschnitten B und C hat bei Veranderungen des Umfelds zu Uberprifen,
ob die durchzufuhrenden Arbeiten It. Arbeitserlaubnisschein unter den in den Abschnitten B und C
getroffenen Sicherheitsmal3nahmen weiter durchgefiihrt werden kdnnen. Bei Zweifeln an der weiteren
sicheren Durchfihrung der Arbeiten ist die Arbeit einzustellen und der Leiter OE/bevollméachtigte
Vertreter zu verstandigen.

Der Aufsichtflhrende muss kurzfristig erreichbar sein und hat die erforderlichen Kontrollen in
angemessenen Zeitabstdnden durchzufihren. Die Zeitabstédnde sind abh&éngig vom Geféhrdungs-
potential der Arbeiten, der Zuverlassigkeit der Ausfihrenden und der Art der getroffenen Sicherheits-
maflnahmen.

Der Aufsichtfihrende ist ein dafiir ausreichend qualifizierter Mitarbeiter, der mit den méglichen Gefahren
und den erforderlichen Sicherheitsmafl3nahmen vertraut ist.

In der Regel handelt es sich um einen Vorgesetzten des Auftrag gebenden Betriebes, in dem die
Arbeiten durchgefuhrt werden. Der Aufsichtfihrende wird durch den Aussteller (Betriebsleiter oder
bevollméachtigter Vertreter) der Arbeitserlaubnis benannt.

Gedruckte Dokumente mussen vor Nutzung mit der Infranetversion zur Sicherstellung der Versionskontrolle verglichen werden.
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Der Aufsichtfiihrende zu den Abschnitten B und C bestétigt durch Unterschrift (D.5), dass er den/die
Ausfuhrenden und den Sicherungsposten/Schweil3posten, falls benannt, auf Einhaltung der
vorgeschriebenen Sicherheitsmal3nahmen kontrollieren wird und gegebenenfalls auf Einhaltung der
Sicherheitsmafinahmen hinwirkt. Die Kontrolle ist in der Tabelle unter D.6 auf dem Original zu
dokumentieren.

Der Aufsichtfiihrende zu den Abschnitten B und C ist verpflichtet, die Unterschriften des Sicherungs-
postens/Schweil3postens, falls benannt, des Ausfiihrenden der eigenen Firma bzw. des ausgewiesenen
Beauftragten der Partnerfirma

e flr die Einweisung vor Ort und fir die Einhaltung der SicherheitsmalRhahmen der Abschnitte B
und C (D.3)

sowie gegebenenfalls die Unterschriften der Ausfuhrenden der Abschnitte

e B2 Atmosphéare /Atemluft prifen bzw.
e B8 Sicherheitskoordinator nach DGUV Vorschrift 1
einzuholen.

D.7 Verlangerung

Der Erlaubnisschein kann in der Erstausstellung fir maximal 24 Stunden ausgestellt werden. Es ist
grundsatzlich maximal eine Verlangerung fur 24 Stunden mdglich. Spatestens 24 Stunden nach
Erstausstellung, in jedem Fall aber vor Wiederaufnahme der Arbeit nach Arbeitsunterbrechung, ist zu
Uberprifen, ob die Arbeiten unter den vorliegenden Bedingungen sicher durchgefiihrt werden kdnnen.
Sollten eine oder mehrere Verlangerungen erforderlich sein, die in Summe eine Glltigkeitsdauer von
mehr als 48 Stunden nach sich ziehen, ist dies nur mdglich, wenn die Arbeiten auch Uber diesen
lAngeren Zeitraum sicher ausgefihrt werden kénnen.

In komplexeren Fallen oder bei hohen Gefahrenpotentialen empfiehlt sich als Grundlage flr eine solche
Verlangerung die Durchfihrung eines Sicherheitsgespraches i.d.R. mit Unterstltzung der Sicherheits-
fachkraft.

Bei der Festlegung des maximalen Gultigkeitszeitraums muss beriicksichtigt werden, dass Uber den
gesamten Zeitraum die erforderliche Dokumentation (ggf. Einstiegsprotokoll nach SR 1.1, Kontrolle
Aufsichtsfihrende Abschnitt B+C, Ablésungen z.B. des Sicherungspostens, der Ausfihrenden oder
Aufsichtfihrenden, Prifung und Einsatz von Gaswarngeraten, etc.) mitgefuhrt, nachvollziehbar und
eindeutig bleiben muss.

Die Verlangerung wird analog der Erstausstellung durch den Betriebsleiter oder dessen
bevollméchtigten Vertreter angewiesen. Es ist ebenfalls die Kenntnisnahme des Betriebsmeisters oder
dessen bevollmachtigter Vertreters erforderlich.

D.8 Abldsung

Bei Schichtwechsel oder Wechsel der Aufsichtsfiihrung bestétigt der benannte ablésende Aufsicht-
fuhrende der Abschnitte B und C durch Unterschrift, dass er die vorgeschriebenen Sicherheitsmal3-
nahmen zur Kenntnis genommen hat und ihre Einhaltung kontrolliert. Damit gehen die Rechte und
Pflichten des Abschnitts D.3, auch gegeniiber den wahrend seiner Aufsichtsfihrung wechselnden
Besetzungen des Sicherungspostens sowie des Ausfiihrenden der eigenen Firma bzw. des
ausgewiesenen Beauftragten der Partnerfirma, auf ihn tber.
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Bei Schichtwechsel oder Wechsel der Funktion des Sicherungspostens/Schweil3postens bestétigt der
benannte ablésende Sicherungsposten durch Unterschrift, dass er die vorgeschriebenen Sicherheits-
maflnahmen zur Kenntnis genommen hat und sie einhalten wird.

Bei Schichtwechsel oder Ubertragung der Arbeiten auf den ablésenden Ausfiihrenden (bei
Partnerfirmen auf den ablésenden ausgewiesenen Beauftragten) bestatigen diese durch Unterschrift,
dass sie die vorgeschriebenen SicherheitsmalRnahmen zur Kenntnis genommen haben und sie
einhalten werden.

Bei Schichtwechsel oder Ubertragung der Arbeiten auf den ablésenden Sicherheitskoordinator nach
DGUV Vorschrift 1 bestatigt dieser durch Unterschrift auf dem Arbeitserlaubnisschein, dass er von den
SicherheitsmafRnahmen Kenntnis genommen hat.

D.9.1 Beendigung Feuerarbeiten

Der Ausfilhrende der eigenen Firma bzw. der ausgewiesene Beauftragte der Partnerfirma bestétigt
durch Unterschrift, dass die auf dem Arbeitserlaubnisschein angewiesenen Feuerarbeiten
ordnungsgemaf beendet wurden. Ab diesem Zeitpunkt beginnt die Zeit fir die unter C angeordnete
Kontrolle der Arbeitsstelle, d.h. ab jetzt ist z.B. die Brandwache zu stellen.

D.9.2 Arbeitsbeendigung

Der Ausfilhrende der eigenen Firma bzw. der ausgewiesene Beauftragte der Partnerfirma bestétigt
durch Unterschrift, dass die auf dem Arbeitserlaubnisschein angewiesenen Arbeiten ordnungsgemar
beendet wurden und Ordnung und Sauberkeit an der Arbeitsstelle wieder hergestellt sind.

Auf Anweisung des Betriebes werden z. B. die Einsteigetffnungen verschlossen (D.9).

Dazu gehort auch, dass die fur die Arbeiten verwendeten Gerdte und Materialien (z. B. Schweil3-
gasflaschen, SchweilRumformer, Schweil3gerate und Ristzeug), aus den betroffenen Bereichen entfernt
werden. Hiervon kann in begrindeten Fallen, wie z.B. bei Neubaustellen und bei langeren
Betriebsstillstanden in Produktionsbetrieben abgewichen werden.

Die Arbeitsstelle ist aufgeraumt zu Gbergeben.

D.10 Ubernahme durch Betrieb
Die Ubernahme erfolgt durch eine einfache Vor-Ort-Inspektion (z. B. Zustand, Ordnung, Sauberkeit der
Arbeitsstelle, korrekter Anschluss von Leitungen etc.).

Der Leiter OE/bevollmachtigte Vertreter muss verstandigt werden, wenn bei dieser Kontrolle
Abweichungen vom Sollzustand der ausgefuhrten Arbeiten festgestellt werden und diese nicht durch
den zur Ubernahme berechtigten Mitarbeiter behoben werden kénnen.

Der Leiter OE/bevollméchtigte Vertreter bzw. der durch den Leiter OE/bevollmachtigten Vertreter
berechtigte Mitarbeiter bestatigt durch Unterschrift, dass im Anschluss an die durchzufihrenden
Arbeiten gemal Arbeitserlaubnisschein, fur die in den Abschnitten B und C Sicherheitsmal3nahmen
festgelegt wurden, die Arbeitsstelle wieder in den ausschlielichen Verantwortungsbereich des
Betriebes libergegangen ist.

Kontrolle vor Inbetriebnahme

Eine notwendige, tiber die Kontrolle der Arbeitsstelle hinausgehende Uberpriifung ist durch den Schein
nicht mehr abzudecken. Das ist z. B. eine Kontrolle vor Inbetriebnahme, die sich nicht direkt in Folge
der Arbeiten gemaR Arbeitserlaubnisschein ergibt bzw. nicht in direktem Zusammenhang mit den
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Arbeiten gemaR Arbeitserlaubnisschein steht oder eine Uberpriifung vor Inbetriebnahme durch die
beféhigte Person auf dem AE-Schein

D.11 Aufheben der Sicherheitsmalinahmen

Erst nach Arbeitsbeendigung (D.9) und erfolgter Ubernahme durch den Betrieb (D.10) diirfen die
SicherheitsmaRnahmen wieder aufgehoben werden, sofern keine weiteren Gefahren durch die
ausgefihrten Arbeiten bestehen und z. B. die Brandwache beendet wurde.

Dazu gehoért z. B. die Ricknahme von LOTO-MaRnahmen, das Entfernen elektrischer und
mechanischer Sicherheitseinrichtungen und Kennzeichnung (Labeling) gegen unbefugtes oder unbe-
absichtigtes Ingangsetzen, Wirksammachen von Strahlungsquellen, Montage von Rohrleitungen,
Ziehen von Steckscheiben, das Ende der Brandwache (Abschnitt C) und soweit erforderlich
Benachrichtigung von Nachbarbetrieben.

Zur Aufhebung der SicherheitsmafRnahmen sind berechtigt:

o der Leiter OE/bevollmachtigte Vertreter,
e der Aufsichtsflihrende zu den Abschnitten B und C.

In keinem Fall diirfen die durch den Betrieb festgelegten Sicherheitsmaflinahmen von der ausfihrenden
Partnerfirma aufgehoben werden.

Probebetrieb:

Missen einzelne Sicherheitsmalinahmen fiir einen Probebetrieb aufgehoben werden, missen alle
schriftichen Arbeitsgenehmigungen, die von dieser Aufhebung betroffen sind vorriibergehend
eingezogen werden. Die Bedingungen unter denen ein Probebetrieb mdglich ist, missen z.B. in einem
Sicherheitsgesprach festgelegt werden. So ist z.B. auf der Trennstellenliste bzw. —plan zu
dokumentieren, welche Sicherheitsmalinahme (LOTO) hierfur temporar zurickgenommen werden
missen. Der Probebetrieb muss zu jeder Zeit sicher ausgefiihrt werden kénnen. Bevor die Arbeiten
gemal der zugrundeliegenden schriftlichen Arbeitsgenehmigung wieder aufgenommen werden
kénnen, missen alle urspriinglich getroffenen SicherheitsmaRnahmen wieder hergestellt sein.

Unabhangig vom Arbeitserlaubnisschein kann der ausgewiesene Beauftragte der Partnerfirma, soweit
durch die Partnerfirma fur ihr Gewerk besondere Sicherheitsmalinahmen festgelegt wurden, diese nach
Beendigung der Arbeiten wieder aufheben.

Kontrolle vor Inbetriebnahme
Die Inbetriebnahme darf erst nach einer vom Betrieb durchgefiihrten und dokumentierten Kontrolle der
betroffenen Anlage(teile) erfolgen.

Diese Kontrolle kann neben der Abnahme der Arbeiten durch den fachlich Verantwortlichen des Betriebs
Uberprifungen, Inspektionen und Revisionen umfassen. Dies kdnnen z. B. die Kontrolle der Anlage vor
Inbetriebnahme, Durchfihrung von Dichtheitspriifungen, eine Prifung vor Inbetriebnahme gemaf
Betriebssicherheitsverordnung durch eine zur Priifung befahigte Person / ZUS oder eine Kontrolle der
Anlage vor Inbetriebnahme, wie Abdricken der neuen Anlageteile und Wasserfahrt, bei der Rick-
wirkungen vom Anlageteil untersucht werden, an dem gemaf Arbeitserlaubnisschein gearbeitet wurde,
sein.

Diese Kontrolle vor Inbetriebnahme wird durch den Arbeitserlaubnisschein in der Regel nicht abgedeckt.

Es ist sicherzustellen, dass die von den Verantwortlichen zu ermittelnden und zu veranlassenden
Kontrollen, Inspektionen oder Uberpriifungen vor Inbetriebnahme durchgefiihrt werden (z. B. IST - SOLL
- Uberprufung der Leistungsdaten von neuen oder ausgetauschten Aggregaten, Prifungen nach
Betriebssicherheitsverordnung, berufsgenossenschaftlichen Vorgaben etc.).
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5.2 Arbeitsfreigabeschein

Allgemeine Informationen

Im Arbeitsfreigabeschein werden

e der Umfang der Arbeiten und

o die fUr deren sichere Ausfuhrung notwendigen Sicherheitsmal3nahmen
festgelegt (Anhang 6 und 7).

Die erforderlichen SicherheitsmaflRnahmen sind vom Leiter OE bzw. dem bevollmachtigten Vertreter
festzulegen und durch Unterschrift verbindlich anzuweisen.

Grundsatzlich ist der Arbeitsfreigabeschein fur Arbeiten einzusetzen, die ein gegenliber den Arbeiten,
die mittels AE-Schein angewiesen werden, geringeres Gefahrdungspotential aufweisen.

Es sind die Sicherheitsmalinahmen im Arbeitsfreigabeschein festzuschreiben, die dem Schutz der Aus-
fihrenden, unbeteiligter Dritter und der Umwelt vor den Gefahren dienen, die vom Auftrag gebenden
Betrieb ausgehen. Ebenso sind die SicherheitsmalBnahmen zu berilicksichtigen, die den Auftrag
gebenden Betrieb, unbeteiligte Dritte und die Umwelt vor Gefahren schitzen, die von den
Ausfiihrenden, z.B. vom Gewerk einer Partnerfirma, auf den Betrieb, unbeteiligte Dritte oder auf die
Umwelt einwirken kénnen. Dies erfolgt durch die Verknipfung des Arbeitsfreigabescheins mit dem
Sicherheitsscheck vor Arbeitsbeginn.

Aufbau des Arbeitsfreigabescheins

Der Arbeitsfreigabeschein ist unterteilt in die Abschnitte

A Vorbereitende SicherheitsmalRnahmen
B SicherheitsmalRnahmen wéahrend der Arbeiten

Der organisatorische Ablauf des Arbeitsfreigabescheins ist tber die Auflistung D.1 bis D.11 geregelt.
Der Arbeitsfreigabeschein besteht aus 2 Seiten (DIN A4-Block):

1 mit Angaben zu Betrieb, Gebaude, Anlagenteil, der Beschreibung der durchzuflihrenden Arbeiten
und Gefahrdungen/Stoffe, der Angabe der mitgeltenden Unterlagen, sowie den Abschnitten A
und B und den Unterschriften D.1 bis D.4 (organisatorischer Ablauf),

2 mit den weiteren Angaben zum organisatorischen Ablauf (D.5 bis D.11) und dem Feld ,Raum fir
weitere Erganzungen®.

Beschreibung D.5

Auch fur Arbeiten, die aufgrund des geringeren Gefahrdungspotentials mit einem Arbeitsfreigabeschein
(AF-Schein) durchgefuhrt werden, liegt die Aufsichtspflicht beim Betrieb, in dessen Verantwortungs-
bereich die Arbeiten durchgefiihrt werden.

Beschreibung D.6
Unter D.6 werden die durchgefuhrten Kontrollen des Aufsichtfiihrenden dokumentiert

Der Ablauf in der Bearbeitung und Nutzung des Arbeitsfreigabescheins erfolgt analog dem Vorgehen
bei der Erstellung eines Arbeitserlaubnisscheines im Abschnitt 5.1 dieser Richtlinie. Es wird daher auf
eine erneute Beschreibung der einzelnen Felder und Schritte an dieser Stelle verzichtet.

Gedruckte Dokumente mussen vor Nutzung mit der Infranetversion zur Sicherstellung der Versionskontrolle verglichen werden.




-o-+2-infraserv Sicherheitsrichtlinien Seite: 16 von 34

e 2 . . Datum: 05.06.2020
. hochst Industriepark Hochst
Rev.-Index: 1
SR 1 Richtlinie zur Durchfihrung von Arbeiten mit schriftlichen Arbeitsgenehmigungen

5.3 Betriebsanweisung

Betriebsanweisungen konnen fir bestimmte, sich wiederholende Arbeiten bei Vorliegen gleicher
aulRerer Bedingungen zur Aufrechterhaltung des Normalbetriebes erstellt werden, wenn diese Arbeiten
durch Mitarbeiter des eigenen Betriebes bzw. unter bestimmten Voraussetzungen durch andere
Personen, z.B. Mitarbeiter der Technik, ausgefiihrt werden. In diesem Fall kann auf das Ausstellen eines
Arbeitsfreigabescheines verzichtet werden.

Die in einer Betriebsanweisung als Alternative flr Arbeitsfreigabescheine vorgeschriebenen Sicher-
heitsmalRhahmen missen denen in einer Arbeitsfreigabe festzulegenden entsprechen.

Bei Abweichung von den in der Betriebsanweisung festgelegten Randbedingungen ist zwingend eine
Arbeitsfreigabe auszustellen.

Die Betriebsanweisungen sind nur fiir sténdig in einem Betrieb tatige Personen auszustellen, die mit
den betrieblichen Verhaltnissen vertraut sind.

Firmeneigene Mitarbeiter, die aber nicht dem Betriebsleiter unterstehen, der die Betriebsanweisung
erstellt hat, kbnnen nur nach Prifung durch den verantwortlichen Vorgesetzten des Ausfihrenden und
mit dessen Zustimmung, die so angewiesenen Arbeiten durchfuhren.

Sollten auch fur Partnerfirmen anstelle von Arbeitsfreigabescheinen auf Basis einer Betriebsanweisung
gearbeitet werden, ist das Vorgehen hierzu unternehmensintern zu beschreiben und zu regeln.

Beispiel:

Fur Partnerfirmen werden vom Betrieb keine Betriebsanweisungen im Sinne dieser Sicherheitsrichtlinie
erstellt werden, jedoch kdnnen die Inhalte der betriebseigenen Betriebsanweisung fir die Erstellung
einer eigenen Betriebsanweisung durch die Partnerfirma genutzt werden.

Die Unterweisung der so erstellten Betriebsanweisung erfolgt durch den ausgewiesenen Beauftragten
der Partnerfirma.
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6. Partnerfirmen / gewerkespezifische Gefahren

Der Leiter OE/bevoliméchtigter Vertreter des Auftrag gebenden Betriebes hat vom ausgewiesenen
Beauftragten der Partnerfirma die Gefahren, die von dessen Gewerk auf den Betrieb mdglicherweise
einwirken kénnen, abzufragen. Dies erfolgt mindestens durch den allgemeinen Sicherheitscheck vor
Arbeitsbeginn. Der allgemeine Sicherheitscheck ersetzt nicht die auf anderer rechtlicher Grundlagen zu
erstellenden Gefahrdungsbeurteilungen z.B. nach Arbeitsschutzgesetz.

Zusammen mit dem ausgewiesenen Beauftragten der Partnerfirma sind die sich daraus ableitenden,
das Gewerk der Partnerfirma betreffenden, SicherheitsmaRnahmen festzulegen.

Diese SicherheitsmaRnahmen dienen dem Schutz des Auftrag gebenden Betriebes vor den Gefahren,
die vom Gewerk der Partnerfirma auf den Betrieb einwirken kdnnen. Sie werden auf dem Arbeitser-
laubnisschein bzw. auf dem Arbeitsfreigabeschein vermerkt.

Dies kann z. B. gelten fir Arbeiten aus/von hochziehbaren Personenaufnahmemitteln, Beschichtungs-
arbeiten, SchweiRarbeiten, Erdarbeiten, Reinigungsarbeiten.

Vor Aufnahme der Téatigkeiten ist immer der ausgewiesene Beauftragte der Partnerfirma in die betriebs-
spezifischen Gefahren und die sich daraus ergebenden Sicherheitsmalinahmen einzuweisen.

7. Unterweisung / Einweisung / Uberwachung

Ausfiihrende, ggf. ausgewiesene Beauftragte und Sicherungsposten/Schweil3posten, miissen Uber alle
betrieblichen Gefahren und Uber die angeordneten Sicherheitsmal3nahmen, sowie Uber das Verhalten
im Gefahrenfall vom betrieblichen Vorgesetzten unterwiesen bzw. bei Partnerfirmen vom
ausgewiesenen Beauftragten eingewiesen werden. Sie missen an den jeweils von ihnen verwendeten
Sicherungs- und Rettungsgeraten ausgebildet sein und haben die Rettung zu trainieren. Durch
Unterschrift bestatigen sie, dass sie von den festgelegten SicherheitsmalRnahmen Kenntnis erhalten
haben, diese verstanden haben und verpflichten sich zu deren Einhaltung.

Das gleiche gilt vor Ablésung von Ausfiihrenden und ggf. Aufsichtfihrenden und Sicherungs-
posten/Schweil3posten.

Die Einhaltung der betriebsspezifischen Sicherheitsmal3inahmen ist vom Auftrag gebenden Betrieb zu
kontrollieren.

8. Ernennung eines Sicherheitskoordinators nach DGUV Vorschrift 1

Ist bei den Arbeiten fur die Ausfihrenden und weitere Gewerke oder die betriebliche Arbeiten am selben
Arbeitsort zur selben Zeit eine gegenseitige Gefahrdung, mdglich, ist durch den Auftrag gebenden
Betrieb ein Sicherheitskoordinator nach DGUV Vorschrift 1 zu benennen.

Die Ernennung als Sicherheitskoordinator erfolgt namentlich mittels Formblatt (Anhang 8) per Aushang
oder im AE/AF- Schein.

Der Sicherheitskoordinator bestatigt durch Unterschrift auf dem Arbeitserlaubnisschein (A.13, B.8) bzw.
auf dem Arbeitsfreigabeschein (B.8), dass er von den Sicherheitsmalinahmen Kenntnis genommen hat.

Der Sicherheitskoordinator ist den eingesetzten Arbeitsgruppen (Mitarbeiter der eigenen Firma und
Partnerfirmenmitarbeitern sowie deren ausgewiesenen Beauftragten) gegeniber in allen Sicherheits-
belangen weisungsbefugt. Er hat darauf zu achten, dass eine gegenseitige Gefahrdung verschiedener
Arbeitsgruppen (eigene, fremde, auch Einzelausfiihrende) durch die Arbeitsausfiihrungen verhindert
wird. Er stimmt die Arbeiten in sicherheitstechnischen Belangen aufeinander ab.

Gedruckte Dokumente mussen vor Nutzung mit der Infranetversion zur Sicherstellung der Versionskontrolle verglichen werden.
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Fur Arbeiten, die der Baustellenverordnung unterliegen, kann es erforderlich sein, einen Sicherheits-
und Gesundheitsschutzkoordinator (SiGeKo) zu bestellen.

9. Information von Nachbarbetrieben

Es muss sichergestellt werden, dass durch die Arbeiten unbeteiligte Dritte nicht gefahrdet werden.
Gleichzeitig mussen die Ausfihrenden vor Gefahren durch Dritte geschutzt werden. Dieser zentralen
Forderung muss gegebenenfalls durch die Information anderer Betriebe Uber die Arbeiten und
Abstimmung mit diesen nachgekommen werden.

Kdnnen Arbeiten (z. B. an Rohrbriicken, Rohrtrassen sowie in Kanélen, Kanalschéchten und in Bau-
gruben) benachbarte Betriebe gefahrden oder kénnen die Arbeitsausfiihrenden durch benachbarte
Betriebe gefahrdet werden, sind diese Betriebe durch das Benachrichtigungsformular (Anhang 9) oder
die schriftliche Arbeitsgenehmigung zu informieren.

Vom Leiter OE/bevollmachtigten Vertreter ist das Benachrichtigungsformular auszufillen (Anhang 9).
Sind von derartigen Arbeiten nicht mehr als zwei benachbarte Betriebe betroffen, so kann die
Benachrichtigung auch auf andere Weise als durch das Benachrichtigungsformular erfolgen. Das
Benachrichtigungsformular kann grundsétzlich auch fir einen langeren Zeitraum als die Glltigkeit des
AE-Scheins ausgestellt sein.

Die Kenntnisnahme der Arbeiten ist durch Unterschrift des Leiters OE/bevoliméchtigten Vertreters des
benachrichtigten Betriebes auf dem Arbeitserlaubnisscheins (A.1) oder dem Benachrichtigungsformular
zu bestatigen. Zur Sicherstellung der Informationsweitergabe kann z.B. der informierte Betrieb sich den
betreffenden AE-Schein fotokopieren.

Die Leiter OE/bevollmachtigten Vertreter bestatigen durch ihre Unterschrift auf dem AE-Schein bzw.
Benachrichtigungsformular, dass sie von den Arbeiten Kenntnis erhalten haben. Sie sind verpflichtet,
bei Unregelmafiigkeiten und Betriebsstorungen gegebenenfalls die sofortige Einstellung der Arbeiten
zu veranlassen und den Aufsichtfiihrenden, z. B. Uber die Meldestelle, unverzuglich zu verstandigen.

Im Falle einer Verlangerung des AE-Scheins ist die erneute Unterschrift auf dem AE-Schein oder dem
Benachrichtigungsformular erforderlich.

10.Dokumentation (Archivierung)

Blatt 1 des Arbeitserlaubnisscheins oder Arbeitsfreigabescheins und eine Fotokopie des Allgemeinen
Sicherheitschecks sowie die mitgeltenden Unterlagen (z.B. Trennstellenplan) sind 5 Jahre lang zu
archivieren.

Die Blatter 3 und 4 des Arbeitserlaubnisscheins oder Arbeitsfreigabescheins sind ebenfalls 5 Jahre lang
zu archivieren, falls Blatt 1 nicht archiviert werden kann. Der Grund hierfir ist beim
Arbeitserlaubnisschein auf Blatt 4 (rosa) unter Raum fur weitere Ergédnzungen anzugeben. Fiur den
Arbeitsfreigabeschein erfolgt die Dokumentation analog auf Blatt 4 (rosa) unter Raum fir weitere
Erganzungen.

Betriebsanweisungen sind 5 Jahre lang zu archivieren.

Die protokollierte Unterweisung der Betriebsanweisung ist 1 Jahr lang zu archivieren.

Die Archivierung kann auch elektronisch erfolgen
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11. Uberprifung von Arbeitsgenehmigungen

Der Leiter OE ist fur die regelmaRige Uberpriifung der Arbeitsgenehmigungen verantwortlich.
Die Uberpriifung umfasst sowohl aktive Arbeitsgenehmigungen als auch abgeschlossene Arbeits-

genehmigungen.
Falls erforderlich, sind entsprechende Maflinahmen zur Qualitatsverbesserung zu ergreifen.

Art und Umfang der Uberpriifung ist durch den Betrieb individuell festzulegen.
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Anhang 4 Arbeitserlaubnisschein (Seite 3)
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Anhang 5 Arbeitserlaubnisschein (Seite 4)
D7 Vierli ngerung
Dier Erlsubnisschain wurda verdingertan: -~ 24 Ssundam
'h_--:n
Gllng v - S ol 1 o i 1
[ETT Uhrzet Caixm Ubrzsdi
Dtum: Uhrai Hama /U hiitt Batrish sleitar | hav ol chiigtar Wertraier
Datum: Uhraic Hama /Ul hrift K Batriabsmgistar lavolmachtgear Yertratar
Bai Yeringarung st bagrindam, wann dun Mnnm urter dan vargagabenen Badingunpan sichar durchpefiibrt werdan kdnnan
|z B. Werwais suf ain Sicharhaitsgasy 1s Bedingungen, aic. ).
DB Ablssung
lzh haba dis Emwsisung vor Drtarhskan urd verpfichts mich, dia worgaschrisbenen SicherbaismsBnshman sinzvhekar:
Kauer Aufsichisfihrendar | Name Datun Uhrzait Unterschrift
Abschnitta B4L:
Uberrahme nousr Neng Datun Uhrzait Unterschrift
Sichartwicskoordinator
rach DGUY Yarschift 1
(Abschnita B4L):
E"'g".“’”ﬂw"?“' Neng Datun Uhrzait Unterschrift
Hn::!rmrhu:‘hn
Mauer Ausfthrandar Neng Datun Uhrzait Unterschrift Talefon
bai Parnerfrna/
Bonutiragter
D.9.1 B eendigung Fessrarbeiten (Arhak gemil Arbaitserlaubnissahain, 1b dan Zipunktist sing Brindwache aforderlich
Dia Arheit wurds ordmingspgensk haendek
Dtun: Uhraic Kama | Untarschrift Austubrender { bai Parmarfirma: Beautiragear
D.92 Aseitsbesndigung |Arheit panik Athoisarisubnisschan|
Dia Arbeit wurde ordrungsgansE baendet
Dtumn: Uhraic Kama | Untarschrift Austubrender { bai Parmarfinme: Beautiragear
D10 libernshme durch Betrieh
D B b i viel ke waurda Chsrmarmian:
Cistum: Uhraic Hama /U hnitt Batrichslsitar / b o 'l'n'h'mr.'mr[rhwrnhmhnrndﬂ'qurlﬁlrhnhr
D.11 Aufheben von Sic herbeit msBnsh
Dis SicharhaisnaErabmen wurden auigahok
Catum: Uhraic Hama /Ul hritt Batrishslsitarf b ptar Wertrater/ Aufsichsfohrandar |Abschritts B4
Kontm ke vor Inbet i chnshme
Es it sinharaustslen, dmsedic van don Yoramtwartizhen = ermitisindan und u l don Kontrollan, Irespakt odar Dharmpriifungen vor Irhetrichnahma durchgefihrt
wardan [zB. Uhnrpn.rfurqdnrljmnglﬁhnwnnmmndnr ez hrien Agpregaten, Prifunpan nech Betriabs sicharhsi srdnung berufsgane haftlichien Yorgakban, sta.].
Dia Knmirola vor Inbatr hme istnicht diasar sz n'ﬁimnnﬂrhmrlluhrll
Seite 4
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Anhang 6 Arbeitsfreigabeschein (Vorderseite)
Arbeitsfreigabeschein Nr. Ausfiihrende Abteilung / Firma:
Batrich: EBabiud el
Eraare: bl i Ak b
O abastanmie Zindy [ sanssige gats Arbaism:
i Ak bow B Gatah dungan/Soats, e autdes & r
Ioasd  moEds  WERel gl ¥ 12 Sonstige Bafahedung
& ® @6 B A A A A
1 2 3 4 ] ] 7 a o n
Gefahrdungen3moiie

SIOMEE5E Block AF -5 cheln /419

Elatt 1: A den Auslifranden

Mingatands balagan [ Ssharhaischackvar Arbaisshaginn
[0 Wamar saksgan; o

A ja nein Vorbereitende Sicherheitsmalnahmen

Al Anlage, Anlageninl afarBeirieh rehman

A3 Relaigngsatiiin ausiivan

A Lack-an { Tag-out Manehmen arardarich

FRobrlIRLNgan abironnan

1 v e g e e ey

Ekiir Ardagun Fls: iy

Harun | Unizrachiit Bbegang-hir:
At plaz abskhars

Epilanund Beilizn [ wawrcniormeg  [] wemictattong [] Asagen [ entasan
R e o

FET W
Umisrweisung durchgridin

-
OO0 OOO0 OooOooo
OO0 OO0O0 OOoo

‘Wehiera MaE nahman (W H -
IIII'HI,LH.IJ.H'MERHHI Chwr-
& ]

Esairinh: Harm {Unarschrik Enplingar aswangeni Hama (Unaschik

B ja nein SicherheitsmaBnahmen wihrend der Arbeit

B2 O [0  Eomimurichs Wessing wihrend dor Ariak

EX O [0 Pt e bt mmmcibitng (P 20) Exeichnang, Material, Ly, Tp, Tamparair:
T Kaphhut o It o [m] i
T Angen- u. a a a
) Buhbrschuz O sipsal O Kapsalgehirshut O Deoplastk
x il Pelinn, [ O Hak-{ Volimasos ]
§i Hang- umi Amischik O chamiclkmachik [0 mach. Sohirk grinacy O Hias-{ ERHeachut
Bl PEA gegan Absirz 0O Akl l O g5y i Verbin- ] gHyEhn nk

¥ b q=F

T Schikbkdung O man 5ch. ixal O harnicalkrctirkanag
i Fak-and Esinschuiz 0O Scherh-Echubn O e3p O sxiefsl |55

TabiE e By 10ang ter Taguzi a Faid H:

BT [ [  wetkna|scharetsim

Bt [ [0 ochertstskiordnatar @B drschim 1|

Name ! Unierschriti
Gillag v [ 13 Il T4 St
Oaum T [T T Varlingamng siaha I7
0.1 Die vorgegebenen Sicherheitsmalinahmen sind e inzuhalten:
B . s Daun ik Uriarschr A

Iervol | rmbch f gl ¥ erireter

D.3 lch habe die Einweisung vor Ot erhalten, verstanden und verpflichie mich, die vorge schriebenen
Siche rheitsma Bnahmen einzu halten:

e Daum ik Urriarschrinl

D.4 Die unter Punkt A vorgegebenen SicherheitsmaBnahmen sind umgesetet:

- e Daum ik Urriarschrinl

Harhic
Bhshait A
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Anhang 7 Avrbeitsfreigabeschein (Ruckseite)
D.5 leh habe die vorgeschrie benen SicherheitsmaBnahmen zur Kenntnis genommen und we rde ihre Einhaltun g ko ntrollieren:
5 Ahrenda Hama Daiarn Wirzsii Uriarschrif
Abepchnitl B
D& Dokumentation Kontrolle Sicherhe itsmaBnahmen:
5 Ahrenda Hama Daiarn Wirzsii Urianchi
Abepchnitl B
D7 Verlingerung
OarArbeftsfreigal o5 e hoin warie ver da gert am womalig)
B AR T S b
Clgvan _ bl Sechar hmes oz ki
Daum Funle Caburn Snnda
Dature [l 14 e wia rec it Betriebuda kar | b msa ImEchiigier Verteer
Bad VorlIrgenung ia s bgei e, WarLrn (53 Ari ofien aniaT dan vorgegabanen Esdngungan sichar durnchgeidirt wanian bfonan
2B s s aln 3k h, [~ 4]
Bagriraung:
D.92  Arbeitsbeendigung ¢hak gemat Arbaisiraigabaschaing
Do Arak wanic o daungegen iR bucndat
Cabux Lk Marn A Aasidwander bal Braufragar
010 (bemahme durch Betriah
D A KN T G WANTH 1N BITEITIRN
Dature Lk Ilmlmﬂlﬂ:mllﬂi.‘lwmwrmfuﬂllmbﬂmmlm
D11 Aufheben von Sicherheitsmafina hmen
D i AN Gy
Catur [L 13 Hama. i yiar Variraier | Arbsich ridhranier (Abs chrit B}
Ranm i waitan Ergliangu
B Wl ¥ Gach, Staa, Umaanis sn, m dar b £ g
0 rrEmiTmmme o @
Dar Batred b i dae By alimllc heagea o 0o (0 T v elndigan !
o Bai & anas Mamms da G qardras adar & s G st o B el el e P i ma B o
D bt s i .0 i e et 42 30 1 e ! D B | dar b 0t Warmaner e n varseindigan!
K B4 var Inbaersbrahma
Exisi seherzisiallon, dases da von den Virantworichen 2u dzn Eoniroden, lngp dar Dbsrpr Hun gen vor inbatrisbnahns darchgeidhe wendan
{2 B Ctsrprituny dir L Il VOA RELEE Rl Agpregatn, F ] B Il Worgaben, eiz
s Eoirol ks Hlesar 3 jung

Gedruckte Dokumente mussen vor Nutzung mit der Infranetversion zur Sicherstellung der Versionskontrolle verglichen werden.




-e-++-infraserv

Sicherheitsrichtlinien

Seite:

27 von 34

°e-Qe- . .
. . Datum: 05.06.2020
¢ hochst Industriepark Hochst
Rev.-Index: 1
SR 1 Richtlinie zur Durchfihrung von Arbeiten mit schriftlichen Arbeitsgenehmigungen
Anhang 8 Sicherheitskoordinator

Sicherheitskoordinator

Industriepark Hochst

Betrieh: Jicken Sie hier, um Text einzugeben Gebaude: ﬂ(i?_i_i'_;:i:’
Anlageteil: Jicken Sie hier, um Text einzugeben
Art der Arbeit | Klicken Sie hier, um Text einzugeben
Jicken Sie hier, um Text enzugeben
Jicken Sie hier, um Text einzugeben
Zeifraum; Jicken Sie hier, um Text einzugeben

Die Koordinigrung von MaBnahmen zur Vermeidung gegenseitiger Gefahrdung
gemdal DGUV-Vorschritt 1, § 6 bei oben genannten Arbeiten wurde an

Werrelor

klicken Sie hizr, um - - — cken Sie hier, u =
_ . wJicken Sie hier, um Text einzugeben
ext einzugeben einzugeben
Mama Firmna 1 Abtedlung ! Bedrieh Tekeian
lberfragen.
Seinen Anweisungen ist Folge zu leisten.
- - Klicken Sie - -
klicken Sie hier, um . - - - <Jicken Sie hier, um
_ . klicken Sie hier, um Text einzugeben hier, um Te .
ext einzugeben ext einzugeben
einzugeben
Dalum N § Underschiift Befretsleiier ! bevolnadohiigher Dalum Mame ! Unierschrif

Sloherhez: kskaord inalor

Anhang § der Sicherheitzrichtiinia SR 1./ Stand Juni 2018]
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Anhang 9 Benachrichtigung bei Arbeiten mit Sicherheitsmaf3nahmen
I
Benachrichtigung bei Arbeiten mit
SicherheitsmalRnahmen
gemal Sicherheitsrichtlinie 1
(z. B. Arbeiten in Kanalen, Kanalschachten und in Zusammenhang damit stehen Eaugruben, auf
Rohroriicken, in Rohrrazsen)
Anlage zum Aroeitserdaubnisschein fd. Nr.:
1 | Arbeiten in Behaltern und engen | [ | Arbeiten mit hohen 1| Senstige Arbeiten mit
Raumen Zindgefahren hzhen Gefahren
Art der Arbeit: Klicken Sie hier, um Text einzugeben

Arbeitsstelle / Ont: | Klicken Sie hier, um Text einzugeben

Klicken Sie hier - -
- R .| Klicken Sie hier, um . .
Giiltig von u!1__T|%.~.. ) bis Text einzugeben. Angabe in 24 Stunden Zeit
einzugeber
Tag Sturde Tag Sturde

Sicherheitsmalinahmen: | Klicken Sie hier, um Text einzugeben

Klicken Sie hier, um Text einzugeben

Klicken Sie hier, um Text einzugeben

Klicken Sie hier, um Text einzugeben

Klicken Sie hier, um Text einzugeben

Klicken Sie hier, um Text einzugeben

D2 betroffenen Betnebe bestatigen durch Unterschrift auf dem Benachrichtigungsformular von den Arbsiten Kenninis erhalten zu
haben.

Wahrend der Arbeiten sind die vereinbarien Sicherheitsmalinahmen einzuhalien. Bei Unregelmaigksiten oder Befriebssiorungen
kinnen die benachbarten Betriebe die Arbeitenden gefahrden oder durch die Arbeiten gefihrdet werden. In derartipen Fallen ist die
sofortige Einstellung der Arbeiten zu weranlassen und der Aufsichisfihrende zu verstandigen (verglsiche Sicherheitsrichtinian).

Benachrichfigungen bei Stérungen an: | Elicken Sie hier, um Text einzugeben
Mame: | Klicken Sie Firma/&bt.: | Klicken Sie hier, um | Gebaude: | Klicken Telefon: Klicken Sie
hier, wm Text Text einzugeben Sie hier, hier, wm Text
einzugeben. urn Text einzugeben.
einzuge
Flicken Sie hier, um | Elicken Sie hier, um Text einzugeben
Tezd einzugeben
Diatum Name ! Unterschrift Betrishsleiter / Baulsiter / bevollmachbgier Verreter
Zur Kenntnis genommen:
Firma ! Abt. / Betrieb Gebaude | Telefon Dratum Mame / Unterschrift Betriebsleiter oder
bevollmachtigier Verireter
Fhicken Sie hier, um Text Flicken Sie Flicken Sie Fhicken Sie | Flicken Sie hier, um Text einzugehen
sinzugehen. hier, um Texd | hier, um Tesd hier, Um
sinzugeben. | einzugeben. Teod
einzugeben.
Fhicken Sie hier, um Text Flicken Sie Flicken Sie Fhicken Sie | Flicken Sie hier, um Text einzug=hen
einzugehen hier, um Texd | hier, um Tesd ar, Lim
sinzugeben. | einzugeben. =
i i einzugeben
Fhicken Sie hier, um Text Flickan Sie Flickzn Sie Fhicken Sie | Elicken Sie hier, um Text einzugeben
einzugehen or, um Texd | hier, um Tesd hiier, um
sinzugeben. | einzugeben.
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Anhang 10 Allgemeiner Sicherheitscheck (Deckblatt)

Allgemeiner Sicherheitscheck vor Arbeitsbeginn
fiir Arbeiten Betriebsfremder gema Sicherheitsrichilinie 2

Allgemeiner Sicherheitscheck vor Arbeitsbeginn

Der Allgemeine Sicherheitscheck vor Arbeitsbeginn erganzt die Richilinie zur Durchfihrung von
Arbeiten mit schrifilichen Arbeitsgenehmigungen (Sicherheitsrichtlinie 1).

Bei allen Arbeiten, die entsprechend der Sicherheitsrichtlinie 1 (SR1) eine schriftliche Arbeitsge-
nehmigung (Arbeitsfreigaba/Arbeitserlaubnis) erfordern, muss sin Allgemeiner Sicherheltscheck vor
Arbeitsbeginn mit einer vorgegebenen Checkliste, die durch die Partnerfirma vor Arbeitsbeginn aus-
gefillt und verantwortlich unterschrieben wird, erfolgen.

Der Allgemeine Sicherheitscheck vor Arbeitsbeginn besteht aus zwei Teilen, Teil A und Teil B:

Der Teil A stellt dabei eine auf die konkrete Arbeitsaufgabe bezogene Kurzbeurteilung der Gefahr-
dungen dar, die bei der Tafigkeit des Partnerfirmen-Mitarbeiters entstehen kdnnen. Der Teil A ist
durch den Arbeitsverantworilichen der Partnerfirma vor Beanfragung der schrifilichen Arbeits-
genehmigung auszufillen. Der Sicherheitscheck wird durch einen Mitarbeiter der Infraserv mit
Unterschrift zur Kenntniz genommen. Die Verantworiung fur die Inhalte des Sicherheitschecks und
die Einhaltung der festgelegten Schutzmalknahmen tragt die Partnerfirma.

Micht zu beurteilen sind die gegenseitigen Gefahrdungen zwischen der Partnerfirma und der
Infraserv, deren Gefahrdungsbeurteilung im Rahmen der schriftlichen Arbeitsgenshmigung erfolgt.

Der Teil B des Allgemeinen Sicherheitschecks vor Arbeitsbeginn besteht aus sieben Fragen, die in
der Arbeitsgruppe der Partnerfirma unmittelbar vor dem Start der eigentlichen Arbeit intern gestelit
werden, um gemeinsam die wichtigsten Punkie fir die sichere Durchfilhrung der Arbeit durch-
Fugehen.

Der Arbeitsverantworiliche der Partnerfirma bestatigt mit seiner Unterschrift, dass dieser Last-
Minute-Check durchgefihrt wurde. Die Arbeit darf erst begonnen werden, wenn die betriebliche
Freigabe auf der Arbeitsgenehmigung erteilt wurde und wenn der Sicherheitscheck Teil A und B
unterschrieben am Arbeitsort vorliegen.

Der gesamie ausgefiillte Sicherheitscheck verbleibt fiir die Daver der Arbeiten vor Ort.
Anschliefend muss das Formular fur 4 Wochen bei der Parinerfirma verwahrt werden.
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Anhang 11 Allgemeiner Sicherheitscheck (Seite 1)

Allgemeiner Sicherheitscheck vor Arbeitsbeginn
fir Arbeiten Betriebsfremder gemal Sicherheitsrichtlinie 2

DATUM: | | AF-/AE-SCHEIN-NR: | GEBAUDE:

ANLAGENTEIL/APPARAT: | AUSFUHRENDE FIRMA:

TEIL A: AUSZUFULLEN DURCH BEAUFTRAGTEN DER PARTHERFIRMA

1. WELCHE ARBEITEN SIND DURCHFUFJHRENT WWAS SOLL ICH TUNT

OMontage 0 Demontzge O Prifung O Messung O Reinigung O Reparatur 0 Sonstiges:
Wi Arbeitsauftrag lautet

Anzahl der eingesetzien Mitarbeiter:

2. WELCHE GERATE UND WERKZEUGE PLANE ICH EINZU SETZEN?

Jallg. Hand-Montagewerkzzug (ohne | O Genlst O Litgerat 0 Eaonstige:
rrator. Antrieb) T Mobile Arbeishithne 0 TrennschisifenFlex
OBohmnaschine O Podestisitsr O Schweilgerat
O Akku-Schrauber'-Bohrer 0l Leiter 0 Brennar
Jsdge T HebshihnerHubsteiger 0 Anders picht-ex-geschiitzte
JHebezewg, ketftenzug O Druckiufterzeugenkompressar | SiEktrische
OKran O Drucklufteerzaugel-garite (5ardts
JiGabelstspler, Hubwagen 0 Heifl finerst
3. WELCHE MOGLICHEN GEFAHREN ERINGT MEINE ARBEIT MIT SICH?
1 Staubentwickiung 1 Wegfiegende Partikel Teile 0 Absturzgefshr 1 Larmn {durch die eigene Arbeit)
O Cuetschen. Schneiden 1 Herabfallande Teile J Rutsch-'Stolperpafahr 2 Unkontrofliert oder schnell bewsgis Teile
1 Erstickungsgefahr 1 Enge raurnliche Verhltnisse 0 Bl=hdrische Gefahren 1 Verbrennungs-Erfrisrungsgefahr
0 Ziing~'Brandgefahr 0 Freisetzung von gespeicherter | 0 Arbeiten unter Spannung 0 Freisetzung won gefahdichen Stoffen
0 Sichwere Lasten Energia 3us GeratiApparat J Freisetzung von Strahiung o 1:&2;%:'&%?;25;&:’&; (i, Plaen)

1 Einsatz mitpsbrachter Chemikalien'Gefahrstoffz:
O Sonstige:

O Muss ich fiir meine Arbsit Schutzabdechkungen an Maschinen/Gerdten entfernen? 0 Ja == ETOP! Rilcksprache mit Betrizh! 0 Mein

4. WIE SCHOTZE ICH MICH BEI MEINER ARBEIT 7

T 0 Arbeitsgerist (freigepeben & geprlff) O Schutzgenist 0 Gelandenfests Abspermung O Abdeckung O Fangnetz
1 Baliiftung'Geblise O Entiiifiung'Ab=augung 0 Schutzwand-schirm O Sprechwerbindung (z. 8. Funk)
0 Absperrung Gefahrenbersich 1 Absprache¥oordination mit anderen Gawserken/Betrieb
0 Arbeitsplatz saubser & sufgerdumt hatten (Sicherheitskoordinator)
o J Eanhalten Arbeits+Batnisb=anweisung (GefahrSfy, LW O Schwermontage: Si-CheckMontsgeanweisung
0 Gepriffte Gerste/Arbaitsmittal - & oouv vamchn s, 0 Binhaltung der § elektrischan Sicherheitsrageln
DU Regel 102-188)
0 (Gilitge medizinische Worsonge 0 Sicherungspasien O Eirngiser
O Alligemeins PEA gemal Vorschrift am Arbeitsort 0 Gehdrschutz O Korbbelle 0 VWaollgesichisschutz 1 Schweilearschutz
p O Schutzhandschuhe (z B. Schniti- | Hitze-, Chem-Schutz): O Chemikalienschutzanzug:
0 Auffanggurt O FalldSmgpfar 0 Rilckhalt=sinrichiung 0 Saubrnaske (P2P3) O Urnluftunabh. Aternschutz
0 G=hlasehsube, Filteryp: O Wolmasks, Filtedyp: O PSA fir Arbs=it unter elelar. Spannung
T 0 Anlagent=il!Gerat, an dermich arbeite, durch Batrieb wen Energie und Medien freischaiten und drucklos stellen (LOTO)
o 0 Sonstiges:
P
ZUSATZLICH GELTEN IMMER DIE IN DER ARBEIT SGENEHMIGLUNG (AF/AE) DES BETRIEBE S FESTGELEGTEM MA S5SHAHMEN!
Arbeitsverantwortiicher d. Partnerfirma: Kenntnisnahme Betrisb:
== R T Tl T TR PR e TR e e
Cratumn: Unterschrift: Dratumn: Unterschrift;

TEIL B: SICHERHEITSCHECK DIREKT VOR START DER AUSFUHRUNG DER AREEIT DURCH DIE AUSFUHRENDEN

WAS IST WICHTHG UM MEINE AREEIT SICHER AU SZUFIHREN 7 Esantworten Sie sl Fragen. Wann Sie nich? sicher =i
Wenn Sie eine Frage mit NEIN baantwarten: STOP! Arbair nichr beginnen! Aufsichifiihrenden des Beoiebs ansprechen!

Wiziss ich genaw, welche Arbeit ich durchzufiihren habse?

Wiziss ich, wo und wie ich arbeite und habe ich alle notwendigen YWorbersitungen petroffen?

Sind meine Werkzeuge, Gerate, Kabel, Arbaitsmittad sicher und geprift (Sichtprifung vor Gebrauch, ggf. Prifplakstte)?
Wigiss ich, wo der ndchste Motsusgang, Feuerischer, Sammalpunit und gof. dis ndchste Notduscheldupendusche ist?

Haliz ich die fesipslegten Schutzrnaltnahmen aus dam betnsblichen AF-AE-Schein und meinem Sicherheitschack Teil & cin®

KANN ICH MEINE AREEIT AUF DIESE WEISE SICHER AUSFUHRENZ ||] JA
Arbaitsverantwortiicher der Partmerfirma: Diatum / Uhrzait:

Sig
JA
Bin ich wom Betrieb singewizsen und habe ich diz betrisbliche Sicherheitseinweisung erhalizn? ]
O
0
O
O
O
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Anhang 12 Allgemeiner Sicherheitscheck (Seite 2)

Allgemeiner Sicherheitscheck vor Arbeitsbeginn
fiir Arbeiten Betriebsfremder gemaR Sicherheitsrichilinie 2

Bai einar Arbeitsgruppe (AG) filtt der Arbeitsverantwortliche der Parnerirma / AG-Leiter den allgameinen Sicherheitscheck vor Arbsitsbeginn
im Mamen der AG aus (dann ich = wir) und stelit Werst3ndnis der Inhalte bei alien AG-Mitghedem sicher! Teil B wird zusammen mit der &G
beantwortet Awspefilltes Formular wahrend der Arbeiten vor Ont, danach 4 Wachen bei Partnerfirma aufbewahren.

Verldngerung des allgemeinen Sicherheitschecks vor Arbeitsbeginn (fiir max. 7 Arbeitstage)

Wenn der unter Teil & 1. {sighe Vorderseite) definizne Arbeitsaufirag — fir den die Gefihrdungsbeurteilung im Teil A erstellt wurde — lSnger als
=inen Tag davert. kann dar erstelite Sicherheitecheck fiir bis zu max. 7 Arbeitstape werl3ngert werden Hierflr ist arb=itstaghich durch den
Arbeitzwerantwartlichen der Partnerfirma 2u prifen baw. sicherzustellen, dass diz Gegebenheitzn und Randbedingungan der
Gefihrdungsbeurtsilung des Teils A noch unverandert gegsben sind.

Wenn dieses gewahrlsistat ist, so sind nur die 7 Fragen des Tail B (sishe Vorderseite) arbsitstiglich new mit der allen Mitglisdern dar
Arbeit=gruppe (A} vor dem Start der Arbeit durchzugehsn.

Beidzs ist arbeitstaghich unter Angabe der Mr. dar tapesaktusll gilftigen betrizblichen Arbsitsgenehmigung (AF-AE-Schein) durch den
Arbeitzwerantwartlichen dar Partnerfirma in nachfolgender Tabslle durch Unterschrift zu bestdtigen.

Wenn sich an den Gepsbenhsitzn und Randbedingungen der Gefahrdungsteunsilung des Tsils A jedoch Andenunpen erpeben haben,
50 ist der gesamie Sicherheitzcheck nzu zu erstellzn.

WWERANTWORTLICHER DER FREMDFIRMA
AN TEIL E DURCHGE- AREEIT DER
L L5 @ANGEN UND ALLE
AT AF-AE-ECHEIN-HA. UKVERENDERT e
aiLTia? b HAME UNTER BCHRIFT
EEANTWORTET?

OJa OMewm | Oda OMeN

OJa OMem | Oda OMen

OJa ONewm | Oda OMen

OJa OMem | Oda OMem

OJa ONewm | OJa OMem

OJs OMNem | Oda OMeN

OJa ONewm | Oda OMem

BEY, NEIN" IST EM NEUER ALLBEMEMNER
SICHERHEITSCHECH ERFORDERLICH!

BEMERKUNGEN [ ERGANZUNGEN:
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Anhang 13 Vorschriften und mitgeltende Regelungen

Es gelten die Regelwerke in der jeweils aktuellen Fassung. Es werden fur alle Richtlinien des ler-Blocks
nur in der Sicherheitsrichtlinie 1 die Regelwerke genannt.

1. Gesetze

ArbSchG

2. Verordnungen

BetrSichV

BioStoffV

GefStoffV

GenTSV

RoV

StriISchV

3. DGUV-Vorschriften

DGUV Vorschrift 1

DGUV Vorschrift 38
DGUV Vorschrift 52
DGUV Vorschrift 73

4. DGUV-Regeln

DGUV Regel 100-500
DGUV Regel 100-500
DGUV-Regel 101-004
DGUV Regel 101-005
DGUV Regel 112-190
DGUV Regel 112-198

DGUV Regel 113-004

Arbeitsschutzgesetz

Betriebssicherheitsverordnung

Verordnung uber Sicherheit und Gesundheitsschutz bei
Tatigkeiten mit biologischen Arbeitsstoffen

Verordnung zum Schutz vor Gefahrstoffen
(Gefahrstoffverordnung)

Verordnung Uber die Sicherheitsstufen und Sicherheitsmaf3-
nahmen bei gentechnischen Arbeiten in gentechnischen Anla-
gen (Gentechnik-Sicherheitsverordnung) Gentechniksicher-
heitsverordnung

Verordnung tber den Schutz vor Schéden durch
Rontgenstrahlen

Verordnung zum Schutz vor der schadlichen Wirkung
ionisierender Strahlung (Strahlenschutzverordnung)

Grundsatze der Pravention
Bauarbeiten

Krane

Schienenarbeiten

Kapitel 2.26 Schweil3en, Schneiden und verwandte Verfahren
Kapitel 2.31 Arbeiten an Gasleitungen

Kontaminierte Bereiche

Hochziehbare Personenaufnahmemittel

Benutzung von Atemschutzgeraten

Benutzung von personlichen Schutzausriistungen gegen
Absturz

Arbeiten in Behaltern, Silos und engen Raumen
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5. Technische Regeln

TRBA 400

TRGS 504
TRGS 507
TRGS 524

Handlungsanleitung zur Gefahrdungsbeurteilung und fur die
Unterrichtung der Beschaftigten bei Tatigkeiten mit biologischen
Arbeitsstoffen

» 1 atigkeiten mit Exposition gegenuber A- und E-Staub®
Oberflachenbehandlung in Raumen und Behaltern
»~Schutzmalinahmen flr Tatigkeiten in kontaminierten Bereichen

6. Informationen DGUV und BG

DGUV Information 203-004
DGUV Information 203-006
DGUV Information 208-013

DGUV Information 240-260
DGUV Information 240-410

BG RCI Merkblatt T 005
BG RCI Merkblatt T 058

7. Grundsatze

DGUV Grundsatz 308-008

DGUV Grundsatz 313-002

Einsatz von elektrischen Betriebsmitteln bei erhdhter elektrischer
Gefahrdung

Auswahl und Betrieb elektrischer Anlagen und Betriebsmittel auf
Bau- und Montagestellen

Merkblatt fir Seilleitern

Atemschutzgerate (berufsgenossenschaftlicher Grundsatz G 26)
Arbeiten mit  Absturzgefahr (berufsgenossenschaftlicher
Grundsatz G 41)

Umgang mit leeren gebrauchten Gebinden (Fassmerkblatt)
Organische Peroxide

»2Ausbildung und Beauftragung der Bediener von
Hubarbeitsbuhnen”

Auswahl, Ausbildung und Beauftragung von Fachkundigen zum
Freimessen nach DGUV Regel 113-004 — Teil 1

8. Technische Regeln fir Arbeitsstatten

ASR A2.1

9. IGR-Guideline

IGR GT 12-0090

IGR GT 98-0461

Schutz vor Absturz und herabfallenden Gegensténden, Betreten
von Gefahrenbereichen

Rohrsperrscheibe, Drosselscheibe, Drehbrille Beschaffung,
Ausfuhrung und Mal3e, nur fur Altbestand
Sicherheitstechnische Einrichtungen; Sicherheitsschalter
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10. Normen
DIN 2626 Steckscheiben
DIN 4124 2012-01 Baugruben und Graben - Bdschungen, Verbau,

DIN 4420-1:2004-03

DIN 4420-3:2006-01

DIN EN IEC 60974-1
DIN VDE 0100

VDE 0100-410:2018-10

AD-Merkblatt A5

Arbeitsraumbreiten®

Arbeits- und Schutzgeruste - Teil 1: Schutzgeruste -
Leistungsanforderungen, Entwurf, Konstruktion und
Bemessung

Arbeits- und Schutzgeriste - Teil 3: Ausgewahlte
Gerlstbauarten und ihre Regelausfiihrungen
Lichtbogenschweil3einrichtungen, Teil 1: Schwei3stromquellen
Errichten von Starkstromanlagen mit Nennspannungen bis
1000 V

Errichten von Niederspannungsanlagen

Offnungen, Verschliisse, Verschlusselemente
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